INFORMACJE

Wymagane wnioski

Od 29 grudnia 2023 r. nie sklada si¢ juz papierowego wniosku o wydanie dowodu
osobistego. Whniosek jest generowany automatycznie na podstawie danych pobranych z
rejestrow panstwowych.

Prawo i obowiazek posiadania dowodu osobistego

1. Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi
Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Peloletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest
obowigzany posiada¢ dowod osobisty.

Wymagane dokumenty do zalatwienia sprawy

1. Aktualna kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym
tle, z ré6wnomiernym o$wietleniem, majaca dobrag ostro$¢ oraz odwzorowujaca
naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czgsci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80 % fotografii, przedstawiajaca osobg w pozycji
frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie i odzwierciedlajacag w sposob niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy. Osoba na fotografii patrzy na wprost
oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamknig¢te usta, twarz nieprzystonigta wiosami,
widoczne brwi, oczy 1 Zrenice.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia
wniosku.

Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢
fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w pelni
widoczny, a osoba ta przedtozy zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego
zwigzku wyznaniowego zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z
wlasciwymi dla nich przepisami. Osoba moze takze zalgczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca
ja w nakryciu glowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji
przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku.

Osoba z wadg narzadu wzroku moze zalaczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca ja w okularach
z ciemnymi szktami, o ile ta osoba przedlozy orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby
do 16. roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta
16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku.



W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowodd osobisty na wniosek,
do ktorego zostata dotgczona fotografia przedstawiajaca osobe z zamknigtymi oczami,
innym niz naturalny wyraz twarzy lub otwartymi ustami.

Fotografia osoby do 5. roku zycia moze nie spelnia¢ w/w wymogéw w zakresie
wizerunku.

2. Dokument tozsamosci (réwniez po uptywie terminu waznos$ci) lub wazny paszport. Nie
mozna potwierdzi¢ swojej tozsamosci za pomocg mDowodu.

3. W przypadku osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie lub czgsciowo — prawomocne
orzeczenie sadu w tej sprawie.

4. W przypadku nabycia obywatelstwa polskiego — oryginal nadania obywatelstwa
polskiego.

Przyklady prawidlowych i nieprawidlowych zdjeé do dowodu:
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu.

Osoby uprawnione i zobowigzane do zlozenia wniosku o wydanie dowodu
osobistego

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca petng zdolno$¢ do
czynnosci prawnych

2. W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajace;j
ograniczong zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu
osobistego, wniosek sktada rodzic, opiekun lub kurator

Dodatkowym wymogiem jest, aby skladanie wniosku przez rodzica, opiekuna prawnego
lub kuratora w imieniu ww. 0sob, odbywato si¢ w obecnosci tych osob, z wyjgtkiem
osoby, ktora nie ukonczyta 5. roku Zycia.

3. Osoba, ktora jest obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek,
nie wczesniej niz 30 dni przed data 18. urodzin.

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepetnosprawnosciag lub inng niedajaca si¢ pokonaé przeszkoda wnioskodawca powiadamia
organ gminy bedacej siedziba wtadz powiatu, na ternie ktorego przebywa osoba.

Status wniosku mozesz sprawdzi¢ na stronie www.obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-
osobowe/odbior-dowodu-osobisteqo-sprawdz-czy-twoj-dowod-jest-gotowy
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Z}ozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w formie elektronicznej

Whniosek o wydanie dowodu osobistego nie zawierajgcy odwzorowania wiasnorecznego
podpisu oraz odciskéw palcow, mozna ztozy¢ przy uzyciu ustugi elektronicznej, udostepnione;j
przez ministra wlasciwego do spraw informatyzacji w:

e Systemie teleinformatycznym, po uwierzytelnieniu w sposob, o ktorym mowa w art.
20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej, zalacza si¢ plik zawierajacy fotografie
0 rozdzielczosci co najmniej 492x633 piksele (szeroko$¢ x wysokos¢) 1 wielkosci
nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace
fotografii o wymiarach 35x45 mm (szerokos$¢ x wysokos$c).

WAZNE!

W PRZYPADKU WNIOSKU DLA OSOBY POWYZEJ 12. ROKU ZYCIA, OSOBA
UBIEGAJACA SIE O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO JEST OBOWIAZANA W
TERMINIE 30 DNI OD DNIA ZEOZENIA WNIOSKU ZGLOSIC SIE DO ORGANU
GMINY, W KTOREJ ZLOZYLA WNIOSEK, W CELU ZLOZENIA I
ODWZOROWANIA  PODPISU WEASNORECZNEGO ORAZ ODCISKOW
PALCOW.

W przypadku wniosku o wydanie dowodu osobistego dla osoby nieposiadajacej zdolnosci
prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych wraz z osoba
ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego jest obowigzany zglosi¢ si¢ wnioskodawca i
ztozy¢ podpis pod wnioskiem o wydanie dowodu osobistego. Po bezskutecznym upltywie 30
dni, wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania. Wyjatkiem sg osoby, ktore nie ukonczyly 5. roku
zycia.

Osoby uprawnione i zobowiazane do odbioru dowodu osobistego

Dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu, w ktorym zostat ztozony wniosek.

Dowdd osobisty odbiera jeden z rodzicéw lub opiekun prawny w przypadku odbioru dowodu
osobistego dla osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych, lub jeden z rodzicow
lub kurator w przypadku osoby posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych.

Matoletni, ktory ukonczyt 13. rok Zzycia moze samodzielnie odebra¢ dowdd osobisty.



Termin waznosci dowodu osobistego

1. Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 12. roku zycia, jest wazny przez
okres 5 lat od daty jego wydania.

2. Dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12. rok zycia, jest wazny przez okres
10 lat od daty jego wydania.

3. Dowdd osobisty wydany osobie, ktoéra ukonczyta 12. rok zycia, od ktorej chwilowo
fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow ktoregokolwiek z palcow, jest wazny
przez okres 12 miesiecy od daty jego wydania.

Uwaga: Wszystkie dowody osobiste wydane dotychczas w oparciu o poprzednio obowigzujace
przepisy ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (Dz. U. z 2021 r. poz. 816
z pdzn. zm.), zachowujg wazno$¢ do czasu termindéw w nich zawartych lub do momentu zmiany
danych zawartych w dowodzie. Nadal w obrocie prawnym pozostang dowody osobiste wydane
bez oznaczenia terminu ich waznosci (tzw. bezterminowe). Nie ma obowigzku wymiany tych
dokumentow.

Termin realizacji wniosku o wydanie dowodu osobistego

Do 30 dni od daty ztozenia wniosku.

Terminy, w ktorych nalezy wystapi¢ o wydanie dowodu osobistego

1. Co najmniej 30 dni przed uptywem terminu wazno$ci dotychczasowego dowodu
osobistego.

2. Niezwlocznie, w przypadku zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, zmiany
wizerunku twarzy posiadacza, utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, ktory
uniemozliwia identyfikacje¢ jego posiadacza

Odmowa wydania dowodu osobistego

Odmawia si¢ wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia zatgczona do wniosku
przestanego przy wykorzystaniu srodkow komunikacji elektronicznej nie spetnia wymogow,
o ktorych mowa w art. 29, lub wnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego z
naruszeniem innych przepisOw niniejszej ustawy.



Odmowa wydania dowodu osobistego nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej, ktora po-
siada rygor natychmiastowej wykonalnosci.

Odwotanie od decyzji, o ktorej mowa w ust. 2, rozpatruje si¢ w terminie 14 dni od daty jego
ztozenia.

Podstawy prawne dotyczace dowodow osobistych

e ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (Dz.U.2022.671 t.j.),

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 27 grudnia
2023 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U.2023.2798).

Sposob i miejsce skladania dokumentow

1. Osobiscie w Urzedzie Gminy w Radomyslu nad Sanem:

Urzad Stanu Cywilnego — Ewidencja Ludnosci
ul. Rynek Duzy 7

37-455 Radomysl nad Sanem

pokoj nr 2 (parter)

w godzinach: 7:15 — 14:45

tel.: 15 845 42 31 lub 15 845 43 42

e-mail: usc@radomysl.pl, dowodyosobiste@radomysl.pl

2. Osobiscie w siedzibie organu dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Przy wuzyciu ustugi elektronicznej do siedziby dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

wyk. Kamila Rupinska-Koziot
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