Wydawanie odpiséw aktow stanu cywilnego

NUMER karty:
09.01
1.Wymagane dokumenty:

e Wypetniony wniosek o wydanie / migracja odpisu

e Dokument tozsamosci — do wgladu

o Dokument wykazujacy interes prawny - w przypadku oséb, ktére nie sg rodzicami, dziadkami,
dzie¢mi, wnukami, rodzenstwem lub matzonkiem osoby, ktérej akt dotyczy.

e Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej optaty.

2.Miejsce ztozenia dokumentéw:

Urzad Stanu Cywilnego, Ul. Rynek Duzy 7,
37-455 Radomysl nad Sanem pokdj nr 3., tel. 15 845 43 42,
3.0Optaty za wydanie :

e odpisu skréconego aktu stanu cywilnego — 22 zt

e odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego — 33 zt

e odpisu wielojezycznego aktu stanu cywilnego — 22 zt

e zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby, albo o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego- 24 zt

Jesli w imieniu wnioskodawcy wniosek sktada petnomocnik nalezy zatgczyc pisemne petnomocnictwo
oraz dowdd wniesienia opfaty skarbowej za udzielenie pefnomocnictwa (na kwote 17 zi).

Optate skarbowa mozna uisci¢ przelewem, przekazem lub dowodem wptaty na rachunek bankowy
Urzedu Gminy w Radomyslu nad Sanem ul. Rynek Duzy 7, BS Zaleszany Oddziat w Radomyslu nad
Sanem nr konta 53 9439 1017 2001 00000882 0001.

Zwalnia sie od opfaty skarbowej osoby, ktére przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze Swiadczen
pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

Urzad Stanu Cywilnego w kazdym przypadku nieuiszczenia naleznej optaty obowigzany bedzie
przekaza¢ organowi podatkowemu informacje o nieuiszczeniu tejze opfaty, co skutkowaé bedzie
dochodzeniem tej naleznosci w postepowaniu egzekucyjnym.

4.Termin i sposob zatatwienia:

1. Jezeli kompletny wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego zostanie ztozony do kierownika
urzedu stanu cywilnego, w ktérym nastgpita rejestracja zdarzenia (urodzenie, matzenstwo, zgon) odpis,
zaswiadczenie wydaje sie w ciggu 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

2.Jezeli kompletny wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego zostanie ztozony do kierownika
urzedu stanu cywilnego, w ktorym nie nastgpita rejestracja zdarzenia (urodzenie, matzenstwo, zgon)
odpis, zaswiadczenie wydaje sie w ciggu 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

3.0dmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego, zaswiadczenia nastepuje w formie decyzji
administracyjnej, wydanej w terminie 1 miesigca, a w szczegdlnie skomplikowanych sprawach nie
pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia ztozenia wniosku.



Osobami, ktore mogq uzyskac odpisy stanu cywilnego, sq

e osoba ktérej akt dotyczy
e matzonek osoby ktérej akt dotyczy

e wstepny

e zstepny

e przedstawiciel ustawowy

e opiekun

e osoba ktéra wykazata interes prawny
e sad

e prokurator

e organizacja spofeczna

e organ administracji publicznej

e rodzenistwo

e zurzedu
Jesli wnioskodawca chce otrzymac odpis aktu urodzenia, matzeristwa lub zgonu osoby, ktora
nie jest cztonkiem jego rodziny powinien zatgczy¢ do wniosku dokument potwierdzajqcy, ze
potrzebne jest mu uzyskanie wnioskowanego odpisu. Dokumentem takim moze byc¢ na
przyktad: pismo sqdowe o toczqgcym sie postepowaniu spadkowym. W przeciwnym przypadku
urzgd moze odmadwic wydania odpisu.

5.Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014r.,poz. 1741
ze zm.).

e Konwencja nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczaca wydawania
wielojezycznych odpiséw skréconych aktéow stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz.
1735)

e 2.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz.
783).

e 3.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn:
Dz.U. z 2013 r., poz. 267)

6.Formularze:- Wniosek Druk: USC.09.01/z.1.
7.Tryb odwotawczy:

1. Od decyzji, odmawiajgcej wydania odpisu, wydanej przez Kierownika USC Radomysl nad Sanem,
przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego, za posrednictwem Kierownika USC, w terminie
14 dni od dnia jej doreczenia.

2. Odmowa wydania zaswiadczenia nastepuje w drodze postanowienia, na ktdre stuzy zazalenie do
Wojewody Podkarpackiego, w terminie 7 dni od dnia jego doreczenia.

8.Uwagi:

1.Z ksigg stanu cywilnego wydaje sie odpisy zupetne i skrécone aktéw stanu cywilnego, zaswiadczenia
o dokonanych w ksiedze stanu cywilnego wpisach lub o ich braku, zaswiadczenie o zaginieciu lub
zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego, zaswiadczenia o stanie cywilnym oraz inne zaswiadczenia dotyczgce
urzedowego potwierdzenia okreslonych faktdw, np. zaswiadczenie o wyznaczonej dacie sSlubu.



2. Podmioty uprawnione do uzyskania odpisow i zaswiadczen: osoba, ktérej akt dotyczy, jej wstepny,
zstepny, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy, petnomocnik oraz inne osoby, ktére wykazg
interes prawny.

3. Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia ma
istotne znaczenie dla rozstrzygniecia sprawy w postepowaniu sagdowym lub administracyjnym, co
nalezy udokumentowaé wezwaniem sgdu lub organu administracji do przedtozenia tego dokumentu
lub okazaniem potwierdzonego przez sad pozwu sgdowego wzglednie zawiadomienia organu
administracyjnego o toczacym sie postepowaniu.

4.Wielojezyczne odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego majg takg sama wartosé, jak odpisy wydane
na polskich drukach i sg uznawane bez potrzeby legalizacji lub réownowaznej formalnosci oraz bez
potrzeby dodatkowego ttumaczenia na terytorium kazdego z Paristw, zwigzanych Konwencjg nr 16 tj.:
Niemiec, Austrii, Belgii, Hiszpanii, Francji, Wtoch, Luksemburga, Holandii, Portugalii, Szwajcarii, Turcji,
Stowenii, Chorwacji, Macedonii, Bosni i Hercegowiny, Serbii, Czarnogdry, Motdawii, Litwy, Estonii,
Rumunii i Butgarii. Wielojezyczne odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego stwierdzajace urodzenie,
zawarcie matzenistwa lub zgon sporzadzane sg na wniosek osoby zainteresowanej lub jesli korzystanie
z nich wymaga ttumaczenia.

9.lmie , nazwisko i stanowisko pracownika odpowiedzialnego za opracowanie i aktualizacje karty:

o Agata Wydra - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Radomyslu nad Sanem.

10.Imie, nazwisko i stanowisko pracownika odpowiedzialnego za zatwierdzenie i aktualizacje
karty:

o Jan Pyrkosz - Wéjt Gminy Radomysl nad Sanem.



