7 Zarzadzenie nr 48/13
WL T EMIENY Wojta Gminy Radomysl nad Sanem

RADOMYS' waD SANEM . N
37-455% Radomys! nad Sanem z dnia 26 czerwea 2013 roku
waj. podkarpackie

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
w Radomys$lu nad Sanem.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 594)
Zarzadzam co nastepuje:
§1

I. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w Radomy$lu nad
Sanem wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) W§ 10 ust.2 przyjmuje brzmienie:

2. Referat Podatkéw i Oplat — symbol PO:
1) Kierownik Referatu Podatkéw i Optat

2) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. podatkow i optat (3 osoby)

3) Stanowisko pracy ds. gospodarowania odpadami komunalnymi i archiwum-
symbolach: PO (z zakresu spraw gospodarowania odpadami komunalnymi )
1 AB (z zakresu spraw pozostatych) ”

2) W § 10 ust.5 przvimuje brzmienie:

». Urzad Stanu Cywilnego - symbol USC:
1) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
2) Stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci — symbol SO”

33 W8 10 ust.l5 przyjmuje brzmienie:

»,15. Samodzielne stanowisko pracy ds. przedsigbiorczosci i wspdtpracy
z organizacjami spotecznymi — symbol PW?”

4) W § 10 dopisuje sie ust. 19, ktory przyimuje brzmienie:

,»19. Samodzielne stanowisko pracy ds. edukacji ekologicznej i sportu —
- symbol ES”

5) W § 10 dopisuje sie _ust.20, ktory przvimuje brzmienie:

w20. Referat Gospodarki Komunalnej - symbol GK:



I) Kierownik Referatu Gospodarki Komunalne;
2) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. gospodarki komunalnej (2 i 3/8 etatu)
3) Pracownicy obstugi (6 etatow)”

6) W_§ 11 dopisuje sie ustep 7, ktory przyimuje brzmienie:

» /. Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej”

7) W § 18 punkt I1, po ust. 13 dopisuje sie ustep 14 w brzmieniu:

»14. Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki odpadami:

1) Prowadzenie analitycznej ewidencji ptatnikéw, zobowiazanych do skiadania
deklaracji w sprawie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

2) Przyjmowanie, przechowywanie oraz weryfikacja danych zawartych
w deklaracji pod wzgledem zgodnosci ze stanem faktycznym i prawnym.

3) Prowadzenie postepowan administracyjnych —  wydawanie decyzji
administracyjnych  dotyczacych opfaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

4) Dokonywanie wymiaru i naliczen optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz prowadzenie ewidencji przypisdw i odpisow dotyczacych
optaty.

5) Biezace ksiegowanie wplat pobranych przez inkasenta, za posrednictwem
banku lub poczty na indywidualnych kontach platnikéw oraz uzgadnianie
wplywow z ksiegowoscig budzetowa,

6) Sprawdzanie terminowosci realizacji wplywow z oplaty, biezace wysytanie
upomnien i wystawianie tytulow wykonawczych.

7) Prowadzenie ewidencji upomnief i tytutow wykonawczych.

8) Weryfikacja sprawozdan kwartalnych, sktadanych przez podmioty
odbierajace odpady.

9) Sporzadzanie  rocznego sprawozdania z realizacji zadan z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi.

10) Zafatwianie innych spraw, zwiazanych z oplata za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.”

8) W § 18 w punkcie VI dopisuje sie wyraz wSamodzielnego”

9) W § 18, w punkcie XI ust. 4 przyimuje brzmienie:

»4. Prowadzenie kancelarii materialow niejawnych.”

10) W §18, wpunkcie XI dopisuje si¢ ustep 18, ktory przyimuje brzmienie:

»18. Wykonywanie zadan obronnych na podstawie ustawy z dnia 21
listopada 1967r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej

Polskiej (j.t. Dz. U. z 2012 r., poz. 461 z pozn. zm. )
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11) W8 18w punkcie X1V skresla sie wyrazy ,,samodzielnego stanowiska
pracy ds. archiwum, BHP i p.poi.”, a dopisuje si¢ wyrazy ,stanowiska ds.
gospodarowania odpadami komunalnymi | archiwum w Referacie Podatkéw i
Oplat” oraz  ust .2 przyjmuje brzmienie:

» 2. Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki odpadami:
1) Prowadzenie analityczne] ewidencji platnikow, zobowigzanych do sktadania
deklaracji w sprawie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
2) Przyjmowanie, przechowywanie oraz weryfikacja danych zawartych
w deklaracji pod wzgledem zgodnosci ze stanem faktycznym 1 prawnym.

3) Prowadzenie postgpowan administracyjnych — wydawanie decyzji
administracyjnych dotyczacych opfaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

4) Dokonywanie wymiaru 1 naliczen optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz prowadzenie ewidencji przypisow i odpiséw dotyczgcych
opftaty.

5) Biezace ksiggowanie wptat pobranych przez inkasenta, za posrednictwem
banku lub poczty na indywidualnych kontach ptatnikdédw oraz uzgadnianie
wpltywow z ksiggowoscig budzetowa.

6) Sprawdzanie terminowosci realizacji wplywdw z optaty, biezace wysylanie
upomnien i wystawianie tytutow wykonawczych.

7) Prowadzenie ewidencji upomnien i tytutdéw wykonawczych.

8) Weryfikacja sprawozdan kwartalnych, skfadanych przez podmioty
odbierajace odpady.

9) Sporzadzanie  rocznego sprawozdania z realizacji zadan z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi.

10) Zatatwianie innych spraw, zwigzanych =z oplata za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

12) W 8§ 18 dopisuje sie punkt XX, ktory przyjmuje brzmienie:

»XX. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. edukacji ekologicznej
i sportu, nalezy w szczegolnoSci:

1. Prowadzenie dzialan z zakresu ekologii, okreslone w odrebnym regulaminie
organizacyjnym Centrum Edukacji Ekologicznej,

2.Wspblpraca ze szkotami na terenie gminy 1 spoza terenu gminy,

3.Pomoc w organizowaniu imprez sportowych na terenie gminy,

4 Wspétpraca z  roznymi  instytucjami, organizacjami  spotecznymi,
stowarzyszeniami.

13) W 8 18 dopisuje sie punkt XXI, ktory przyimuje brzmienie:




»XXI. Do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej, nalezy
w szezegoOlnosei:

Administrowanie wodociggami komunalnymi na terenie gminy.

. Administrowanie siecig kanalizacyjng na terenie gminy.
Administrowanie  budynkami  stacji  uzdatniania  wody
w Radomys$lu nad Sanem i Chwatowicach oraz oczyszczalnig
sciekow w Radomyslu nad Sanem.

4. Dokonywanie w okresie wiosennym i przed okresem zimowym

W) D —

przegladu uzbrojenia  sieci wodociggowej 1 kanalizacyjnej,
tj. stanu urzadzen, zasuw, hydrantow, studzienek kanalizacyjnych,
przepompowni.

n

Usuwanie drobnych awarii sieci wodociagowej 1 kanalizacyjne;.

6. Nadzor nad pracami remontowo-budowlanymi 1 wykonywanie
biezacych napraw i remontéw na administrowanych obiektach
oraz sieci wodociggowej i kanalizacyjnej,

7. Odczytywanie wskazan wodomierzy u odbiorcow.

Montaz nowych wodomierzy 1 ich plombowanie.

9. Sporzadzanie 1 przechowywanie protokotéw dotyczacych m.in.
zerwania plomb, wymiany wodomierzy 1.t.p.

10.Kontrola prawidtowosci funkcjonowania wodomierzy 1 stanu
plomb.

1. Dokonywanie odczytu wodomierzy w studniach glebinowych,
wody podanej do sieci, ilosci wody zuzytej do plukania filtrow.
12.Prowadzenie rejestrow odczytdw wodomierzy 1 ewidencji

zwigzanych z odprowadzeniem sciekow.

13.Przyjmowanie reklamacji od odbiorcow.

cQ

14.Prowadzenie ewidencji ksiegowej dotyczacej optat za wode
1 $cieki.

15. Wprowadzanie danych do systemu informatycznego

16. Prowadzenie ewidencji zuzytych chemikaliow.

17.Prowadzenie dziennika pracy stacji uzdatniania  wody
1 oczyszczalni sciekow.

18.Sporzadzanie sprawozdan i analiz dotyczacych gospodarki wodno-
sciekowej.

19.Wykonywanie czynnosci kontrolnych wobec mieszkancoéw
dotyczacych wykonywania obowiazkow, wynikajacych z ustawy
0 utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach oraz ustawy
0 zbiorowym zaopatrzeniu w wodeg i zbiorowym odprowadzaniu
Sciekow,

20.Wydawanie warunkow technicznych dotyczacych wykonywania
przytaczy wodociggowych i kanalizacyjnych, '

21.Wykorzystywanie samochodow stuzbowych, bedacych
w dyspozycji referatu do $wiadczenia ustug transportowych
i przewozowych, zwiazanych z wykonywaniem powierzonych
zadan.
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22 Prowadzenie innej dziatalnosci o charakterze uzytecznosci
publiczne;.

2. W Schemacie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Radomy$lu nad Sanem,
stanowigcym zal. nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Radomyslu nad Sanem, dopisuje sig:

1) Samodzielne stanowisko pracy ds. edukacji ekologicznej i sportu
o symbolu ES — 1 etat

2)Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej - o symbolu GK

3) Referat Gospodarki Komunalnej — o symbolu GK- 2 1 3/8 etatu,
4)Obstuge Gospodarki Komunalnej: Inkasenci 2 etaty, konserwatorzy 3,5
etatu, pracownik gospodarczy Y2 etatu,

5) Stanowisko pracy ds. gospodarowania odpadami komunalnymi
i archiwum (w Referacie Podatkoéw i Optat)— symbole: PO (z zakresu spraw
gospodarowania odpadami komunalnymi ) i AB (z zakresu spraw pozostatych)-
1 etat”

6)Samodzielne stanowisko pracy ds. przedsigbiorczosci i wspolpracy
z organizacjami spolecznymi — symbol PW —1 etat

a skres$la sie:

1) stanowisko pracy ds. przedsigbiorczoSei i wspotpracy z organizacjami
spolecznymi — symbol PW — 1 etat (w referacie USC)

2)samodzielne stanowisko pracy ds. archiwum, BHP i p.poz — symbol AB —
1 etat.

§2

Pozostate zapisy Regulaminu nie ulegaja zmianom.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Jan|Pyrkosz



